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STAEANSTORPS Burldvs kommun

Reglemente féor gemensam samarbetsnamnd

Giller fran: 2012-03-01

Kévlinge kommun, Staffanstorps kommun och Burldvs kommun (nedan bendmnda
”Samarbetskommunerna”) har avtalat om att fr.o.m. den 1 mars 2012 utvidga den tidigare
inrdttade gemensamma samarbetsnimnden som benéimns “Samarbetsndmnden fér vissa
interna stéd- och servicetjénster” (nedan benimnd ”Samarbetsnidmnden”).

Kévlinge kommun skall vara virdkommun, och Samarbetsnémnden skall utgéra del av och
ingé i Kévlinge kommuns politiska organisation.

For Samarbetsndmnden géller utdver det som i forfattning foreskrivs om kommunala nimnder
fiven detta reglemente samt mellan Samarbetskommunerna ingdngna avtal.

Namndens verksamhet

§ 1 Samarbetsnimndens uppgifter

Samarbetsnamnden skall ha till uppgift att svara for drift och skétsel av de olika
kommuninterna st6d- och servicefunktioner i form av t.ex. IT-, personaladministrations- och
ekonomiadministrationsstod som Samarbetskommunerna 6nskar bedriva gemensamt.

§ 2 Samarbetsnamndens ansvar

Samarbetsndmnden svarar inom sitt verksamhetsomrade for

att informera om verksamheten och nimndens arbete sévil internt som externt, och att limna
respektive kommunstyrelse bitrdde i central informationsverksamhet,

att det genomfors uppf6ljning, utvirdering, intern kontroll och kvalitetsarbete,
att uppritta forslag till budget f6r det egna verksamhetsomradet,
att verka for att uppnd en dialog med brukare av ndmndens tjénster,

att sdsom personuppgiftsansvarig enligt personuppgiftslagen svara fér de personuppgifter som
ndmnden behandlar, och sésom arkivansvarig enligt arkivlagen svara for nimndens

handlingar,

att avge de yttranden och ldmna de upplysningar som kan komma att begiras av
kommunfullmiktige eller kommunstyrelsen i Samarbetskommunerna,

att underhélla och f6rvalta sin egendom,

att faststélla egen delegationsordning,



att inom sitt verksamhetsomréde forhandla enligt 11-14 och 38 §§ lagen om
medbestimmande 1 arbetslivet,

att i ovrigt fullgora de uppgifter som av fullmiktige i samarbetskommunerna dverlimnas till
nédmnden.

Samarbetsndmnden #ger sjélv eller genom ombud fora talan i samtliga mal och #renden inom
sitt verksamhetsomrade, och dger med fSr samarbetskommunerna bindande verkan triffa

forlikning eller anta ackord.

§ 3 Delegering fran kommunfullméktige

Samarbetsndmnden #ger, med de begréinsningar som foljer av vid varje tidpunkt gillande
forfattningar, besluta i de drenden som rér Samarbetsnimndens verksamhetsomrade.

Samarbetsndmndens arbetsformer

§ 4 Sammansittning

Samarbetsnimnden bestdr av sex ledaméter och sex ersittare.

Kommunfullméktige i Staffanstorp utser tvd ledaméter och tva ersittare, kommunfullméktige
1 Kévlinge utser tva ledaméter och tva ersittare och kommunfullmiktige i Burlév utser tva

ledaméter och tva erséttare,

Av kommunallagen foljer att kommunfullmiktige i virdkommunen utser ordférande och vice
ordftrande.

§ 5 Ersittarnas tjanstgéring
Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantride eller att vidare delta i ett

sammantride ska ersittare tjdnstgora i ledamotens stille.

Ersittare tjidnstgor vid forfall for ordinarie ledamot enligt den turordningslista som ndmnden
bestdimmer.

En ledamot som instéller sig under ett pAgiende sammantride har ritt att tjéinstgéra dven om
en erséttare har trétt in i ledamotens stille.

Erséttarna har rétt att nirvara och yttra sig pA sammantriddena dven nér de inte tjéinstgér. De
har rétt att f4 sin mening antecknad i protokollet.
§ 6 Avbruten tjanstgéring

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjinstgéring pa grund av jiv i ett drende far
ater tjinstgora, sedan drendet har handlagts.



En ledamot som har avbrutit tjdnstgéringen en gdng under ett sammantréide pa grund av annat
hinder &n jév, far ater tjinstgora.
§ 7 Inkallande av erséttare

En ledamot som &r hindrad att delta i ett sammantride eller i en del av sammantriide, skall
snarast anméla det till nimnden sekreterare for inkallande av ersittare. Den ersittare kallas
som stdr i tur att tjinstgdra enligt turordningslistan och som inte redan kallats in.

§ 8 Ersittare for ordféranden

Om varken ordf6randen eller en vice ordforande kan delta 1 ett helt sammantride eller i en del
av ett sammantréde fullgdr den till dldern dldste ledamoten ordforandens uppgifter.

Om ordf6randen pa grund av sjukdom eller av annat skél dr hindrad att fullgéra uppdraget for
en ldngre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara erséttare fr ordfsranden. Ersittaren

fullgér ordfdrandens samtliga uppgifter.

Sammantraden

§ 9 Tidpunkt féor sammantrdden

Némnden sammantréder pa dag och tid som ndmnden bestimmer.

Dérutover ska ndimnden sammantrida nir minst en tredjedel av ledamdterna begér det eller
nér ordféranden anser att det behovs.

Ordforanden har rétt att stélla in sammantriide vid brist pa drenden att handlégga.

§ 10 Kallelse till sammantridden

Ordféranden ansvarar for att kallelse till sammantride utfirdas. Kallelsen skall vara skriftlig
och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.

Kallelsen skall pa ett lampligt sétt vara varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far nérvara vid sammantrédet tillhanda senast fem dagar fére sammantridesdagen.

Ordforanden bestdimmer i vilken utstrickning handlingar som tillhér ett drende pa
féredragningslistan skall bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pd annat sétt.

Nar varken ordforanden eller en vice ordftrande kan kalla till sammantriide skall den till
aldern éldsta ledamoten gora detta.
§ 11 Ordféranden

Det ligger ordféranden att mellan ndAmndens sammantridden foretrida nimnden och att i
Ovrigt med iakttagande av bestdimmelserna i detta reglemente ha tillsyn &ver dess verksamhet.



Ordférande skall frdimja samverkan mellan Samarbetsnimnden och Samarbetskommunernas
ovriga ndmnder.

§ 12 Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordf6éranden och en ledamot.
Om ordféranden dr férhindrad att justera protokollet dger ndmnden rétt att utse en erséttare.

Tillkénnagivande om protokoll skall anslas pé de officiella anslagstavlorna i samtliga
samarbetskommuner.
§ 13 Reservation

En reservation skall vara personlig och skall anmilas fore sammantridets slut.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
skall ledamoten gora det skriftligt. Reservationen skall ldimnas fre den tidpunkt som har

faststdllts for justering av protokollet.

§ 14 Forvaltningsorganisation

Kommundirektéren i virdkommunen ar ndmndsansvarig chef for Samarbetsndmndens
verksamhet.

§ 15 Narvaroratt

Kommundirektérerna i respektive Samarbetskommun har rétt att nirvara vid
Samarbetsndmndens sammantréden, da med ritt att delta i 6verldggningarna men inte i
besluten. Samarbetsndmnden kan medge att andra anstillda far ndrvara vid sammantréiden.

Kommunstyrelsens presidium i samtliga Samarbetskommuner far nérvara vid
Samarbetsndmndens sammantrdden, med ritt att delta i dverldggningarna men inte i besluten.

§ 16 Arbetsformer i 6vrigt
Samarbetsndmnden far besluta om sina arbetsformer i andra fall 4n som anges i detta
reglemente.

Ovrigt

§ 17 Delgivning

Behorig att motta delgivning pd Samarbetsndmnden vignar dr ordféranden eller annan som
Samarbetsndmnden bestimmer.

§ 18 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Samarbetsndmnden ska undertecknas
pé sdtt som ndgmnden bestdmmer.



§ 19 Ersittning till fortroendevalda

Respektive Samarbetskommun betalar erséttning till kommunens ledaméter och erséttare i
Samarbetsndmnden enligt respektive Samarbetskommuns gillande bestdmmelser om

erséttning till fortroendevalda.

§ 20 Revision

Samarbetskommunerna utser var sin revisor. Dessa har till sin hjélp sakkunnigt bitrade frén,
av virdkommunen utsedd, auktoriserad revisionsbyra.

Fragan om ansvarsfrihet for Samarbetsndmnden ska provas av fullméktige i samtliga
samarbetskommuner.

Det ér bara fullméktige i den Samarbetskommun som valt personen i fraga som vid végrad
ansvarsfrihet kan besluta om entledigande fran uppdraget.
§ 21 Diarieféring

Arenden som inkommer till Samarbetsndmnden ska diariefdras utan onddigt dréjsmal. T
diariet antecknas dagen dé handlingen inkommit, de beslut som fattas samt dagen hérfor.

Reglementet dr antaget av kommunfudimdktige § Staffanstorps kommun 2012-02-13, Kf § 3.
Reglementet dr antaget av kommunfullmdktige | Kavlinge kommun 2012-02-06, Kf § 7.

Reglementet dr antaget av kommunfullmdktige i Burlévs kommun 2011-12-19 Kf'§ 138.



